¢Como moderar
tu sesion de
Webinar?

By Carolina Suarez
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Prepara tu set desde

donde moderaras la sesion.
Considera que tu set y
cumpla con estas
caracteristicas:
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3.1 3.2 3.3

Lugar tranquilo, lejos de Tu computador/ dispositivo  Audifonos con un micréfono ‘
distractores, con luz esta ubicado al nivel de los cerca de la boca, lo que “
suficiente para evitar 0jos, creando una linea favorece que tu audio se
sombras en tu pantalla. horizontal. escuche correctamente sin ‘

interrupcién.

3.4

AsegUrate de
conocer todo el equipo que
estara participando de la
sesidn: equipo técnico,
organizadores del evento,
presentadores, maestro/a de
ceremonia (si aplica) y la
audiencia a la que va dirigida
la sesion.
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Una hora antes de
iniciar el evento:







UNIVERSIDAD
AUTONOMA

DE CHILE

MAS UNIVERSIDAD

Al momento de iniciar:
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Al momento
de iniciar:

4

Explica como serd
la interaccion durante la
sesion ( chat, microfono,
ambos, interacciones con
herramientas en otros sitios
Web, etc), y describe de
manera breve la agenda de
la sesion.
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Durante la sesion de preguntas y
respuestas, si estas a cargo de
leer las preguntas del chat,
selecciona aquellas que puedan
ser de interés general para la
audiencia. Evita los comentarios y
selecciona preguntas que inviten
al analisis. Si las preguntas aun no
llegan puedes hacer uso de las
preguntas elaboradas
previamente.

Saluda a tu audiencia de
manera cordial, empatica y
cercana. Tu voz debe
proyectar energia, calidez,
pero sobre todo lograr
conectar con tu audiencia, a
pesar de la distancia.

5

Habla despacio,
modula y avanza en el
desarrollo de la agenda.
La espontaneidad es
permitida sin perder de
vista los tiempos y el
propodsito de la sesion.

8
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Concluye la sesion invitando a la
audiencia a los préoximos pasos
(completar una encuesta ingresar
a un foro de discusidn posterior,
consultar informacién adicional,
indicar la nueva fecha de una
nueva sesion, etc).
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Al momento de
terminar la presentacion de |
un contenido y hacer alguna |
pregunta puntual a uno/a

de lo/as presentadores/as, |
refiérete a él/ella primero “
por su nombre y luego
formula la pregunta.

Cierra el evento agradeciendo a la
audiencia, lo/as presentadora/es y
organizadores del evento.
Despide la sesiéon en un tono
cordial, mismo que usaste para
iniciar la sesion.
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Fase lll: Cierre
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